TAPDOANDIENLUC VIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TU VAN XAY DUNG DIEN 2
s6: 163 /Qp-TV2 TP. HO Chi Minh, ngay 28 thang 02 nim 2018
QUYET PINH

Ve viéc Ban hanh Quy ché Quan tri ngi b

PAI HQI PONG CO DONG
CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 2

Can cir Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 ciia Chinh phi hudng
dan vé quan tri cong ty ap dung véi Cong ty dai chung va Thong tu so
95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 ctia Bo Tai chinh hudng dan mdt sd diéu cua
nghi dinh s6 71/2017/ND-CP,

Can cu Diéu 18 t6 chirc va hoat dong cua Cong ty C6 phan Tw van Xay dung
Dién 2;

Can cir Nghi quyét s6 01/NQ-DHDCD ngay 28/02/2018 ciia Pai hoi dong ¢b
dong thuong nién nam 2018 Cong ty Co phan Tu van Xay dung Dién 2,

QUYET PINH:

Piédu 1. Ban hanh “Quy ché Quan tri ndi bd” cua Coéng ty C6 phin Tu vén
Xay dung bién 2 (QC.01.00.02/18).

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy 28/02/2018 va thay
thé Quyet dinh s6 25/Qb-TV2 ngay 15/01/2015 cua Hoi dong quan tr vé viéc ban

hanh vé viéc ban hanh Quy ché quan tri ndi bo Cong ty C6 phan Tu van Xay dung
Pién 2.

Piéu 3. Cac Co6 dong, Hoi dong quan tri, Ban Tong Giam ddc va Trudng
cac don vi c6 lién quan trong Cong ty cin cur quyét dinh thi hanh./.

TM. DAI HOI PONG CO PONG
Noi nhin: N5
- Nhu Diéu 3;
-HDPQT, BKS;
-Ban TGD;
-Luu: VT, TCNSmQ/
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1. MUC PiCH

Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tic co ban vé quan tri cong ty de bao
v€ quyén va loi ich hop phép cua cb dong, thict 1ap nhitng chuan muc vé hanh
vi, dao dirc nghé nghiép cua cac thanh vién HPQT, BKS, Ban TGD va céc can
bd quan ly khac;

bam bao cac trach nhiém va quyén han, hoat déng, phan cdp va mdi tuong
tac gilta ¢6 dong, HDQT, BKS, Ban TGD véi cac don vi lién quan trong dicu
hanh hoat dong kinh doanh va phat trién cua Cong ty;

Tao diéu kién thuén loi cho viéc giam sat hoat dong cua Cong ty mot cach
hiéu qua va la co s& cho vigc danh gia hiéu qua quan tri Cong ty.

2. TAILIEU LIEN QUAN

— Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014 cua Qudc hoi
nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va cac Nghi dinh, Thong tu hudng
dan c¢o lién quan;

~ Luat Chung khoan s6 70/2006/QH11 ban hanh ngay 29/6/2006 cua Qude
hoé1 nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam va cac van ban stra doi bd sung;

— Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ban hanh ngay 06/6/2017 cua Chinh phu
hwéng dan vé quan tri cong ty ap dung véi Cong ty dai ching;

— Thoéng tu 5O 95/2017/TT-BTC ban hanh ngay 22/09/2017 cua Bo Tai
chinh huéng dan mét s6 diéu cua nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017,

— Diéu 1€ t6 chirc va hoat dong Cong ty C6 phan Tu van Xay dung Dién 2;

~ Céac quy ché, quy dinh khac c6 lién quan trong hé thdng van ban quan ly
cua Cong ty.

3. CAC PINH NGHIA VA TU VIET TAT
3.1. Binh nghia
— Cébng ty: 1a Cong ty C6 phan Tu van X4y dung Dién 2;

— Quan tri Céng ty: 1a hé théng cac quy tic dé dam bao cho Céng ty duoc
dinh huéng di€u hanh va duoc kiém soat mot cach ¢6 hiéu qua vi quyén loi cia
cd dong va nhirng nguoi lién quan dén Cong ty;

— Piéulé Cong ty: la Diéu 18 t6 chirc va hoat dong Cong ty Cd ph?m Tu van
Xay dung DPién 2;

— Cdng ty niém yét: 1a Cong ty ¢b phénq dugce chap thuan niém yét ¢b phiéu
trén S& Giao dich Chung khoan trén 1anh tho Viét Nam;
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— Cé dong Iom: la co dong hodc nhém cd dong SO huu truc tiép hodc gian
tiép tir 5% tré 1én sb ¢d phan phé théng co quyén biéu quyét ciia Cong ty trong
thot gian lién tuc tir 06 thang tré 1én;

— Nguoi diéu hanh doanh nghiép: 1a TGD, Phé TGP va Ké toéan truong.
— Nguoi 6 lién quan: 1a ca nhan hodc t6 chie duoc quy dinh trong khoan
17 Diéu 4 Luét doanh nghiép va khoan 34 Diéu 6 cia Lujt Chimng khoan;

— Thanh vién HDQT doc Idp: duge dinh nghia tai khoan 2 Diéu 151 Luat
doanh nghiép.

— Ban Téng Giam doc: Gom Tong giam doc va cac Phé Tong Giam doc

— Trong quy ché nay, cic ndi (dung tham chiéu téi mot hodc mot s6 diéu
khoan hodc Van ban khac s& bao gdbm ca nhimg ndi dung sira ddi, bd sung hoac
vén ban thay thé cac van ban do.

3.2.Tir viét tat
TV2/PECC2/Congty : Céngty C6 phan Tu vin X4y dung Dién 2

PHDPCD/Pai hoi : Dai hoi dong cb déng

HbQT : Hoi dong quan tri

TGb : Tong Giam déc

BKS : Ban kiém soat

KTT : Ké toan truong

NLD : Ngudi lao dong

Pon vi ; Cﬂhi nhanh, Trung tdm, Phong, Ban tryc thudc
Cong ty

Pon vi khoan : Chi nhanh, Trung tam trie thude Cong ty

Khéi QL, DV, SXCK  : Khéi Quan ly, Dich vu, San xuit chua khoan

VSD : Trung tam luu ky chimg khoan Viét Nam

Website : Trang thong tin dién tir cua Cong ty
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4. NOI DUNG
Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy che Quan tri quy dinh nhimg nguyén tic co ban vé quan trj Cong ty dé
bao vé quyén va loi ich hop phap cua cd dong, tham quyen nghia vu va phuong
thirc hoat dong ciia HDQT, BKS, ngudi diéu hanh; thiét 1ap nhimg chuin muc
vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép cua cac thanh vién HPQT, BKS va nguoi diéu
hanh doanh nghiép ctia Cong ty.

Quy phé Quan trj a4p dung déi voi Cong ty bao gdm: Cé déng, HPQT, BKS,
nguoi dieu hanh doanh nghiép, va cac don vi lién quan khac ciia Cong ty.

Piéu 2. Nguyén tic Quan tri ndi b Cong ty
— Tuén tha nhitng quy dinh hién hanh cia phap luét;
— Ton trong dao dirc kinh doanh, ¢é trach nhiém véi x3 hoi;

—~ Dam bao quyén lgi cho cac c6 déng va doi xir cong bang giita cac cod
dong;

— Pam bao mdt co cAu quan tri tinh gon va hiu qua;
— Pam bdo vai tro clia cac bén c¢6 quyén loi lién quan dén Cong ty;
— Minh bach trong hoat dong ciia Cong ty;
— HDQT va BKS lanh dao va kiém soat cong ty hiéu qua.
‘ Chuong IT ‘
TRINH Tg, THU TUC VE Tl}IEU Té:\P YA
BIEU QUYET TAI PAI HQI PONG CO PONG

Piéu 3. Hop PHPCP thwiong nién, bat thwong

1. PHDBCD phai hop thuong nién trong thoi han tgén (04) thang, ké tir ngay
két thuc ndm tai chinh. PHDCD bat thuong duoc t0 chirc theo quy dinh cua
Luéat doanh nghiép va bieu 1€ Cong ty.

2. Cude hop PHDCD do HPQT triéu tép va dugc to chirc tai Tru so Cong ty
hodc mét dia diém & TP. HO Chi Minh (gan Tru s& Cong ty) do HPQT quy dinh.

3. Diéu kién tién hanh hop PHPCD duoc thyc hién theo quy dinh cia Diéu
1€ Cong ty, Luat Doanh nghi¢p va phap ludt ¢6 lién quan.
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Piéu 4. Chét danh sich cb dong c6 quyén tham dw PHPCD:

Danh sach cb déng di diéu kién tham dy va biéu quyét tai PHDCD duoc lap
dwa trén s6 dang ky c6 dong cua Cong ty théng qua Trung tdm luu ky chimg
khoén. Danh sach nay phai duoc 1ap trong vong ba muoi (30) ngay trudc trude
ngay t6 chirc DPHPCP va khong som hon niam (5) ngay trude ngay giri Gidy
moi hop DHDCD, théng qua Trung tam luu ky chimg khoan.

Piéu 5. Théng bao triéu tip PHPCP

1. Trén co s& danh sach c6 dong cua Trung tim luu ky ching khoan; Cong
ty thong bao t6 chitc PHDCD trén trang Website cua Cong ty. Théng bao duoc
guri t6i Trung Tam luu ky ching khoan, dong thoi théng bao  (thu moi) duoe g
theo cach dam bao dén duoc dia chi thuong tru cla timg cd dong co quyén du
hop truedc it nhat mudi lam ngay (15) ngay trudce td chire PHDCD.

2. Théng bao (thw moi) phai ghi 16 ndi dung chuwong trinh DPHDPCD, cac van
dé s& dugc thao luan, biéu quyét tai PHPCD, thoi gian va dia diém t6 chirc.
Kém theo thu moi hop giri cho ¢ déng phai ¢o mau chi dinh dai dién theo uy
quyén du hop, mau xac nhén du hop, chuong trinh hop, cac tai liéu thao luan
lam co s& dé thong qua quyét dinh va du thao nghi quyét dbi voi timg van dé
trong chuong trinh DPHDPCD.

Piéu 6. Cach thirc ding ky tham dw PHPCD
Cb dong c6 the dang ky tham dw DPHDCD theo cac cach thire sau:

1. C6 dong c6 thé dang ky tham dy DPHDCD truc tiép qua dién thoai véi
Phong T6 chirc - Nhan sw hodc Thu ky Cong ty nhung phai Fax hoac giri gidy
x4c nhan dy hop bang duong buu dién cho Céng ty trudc ngay dw hop mdt (01)
ngay. Thong tin lién hé phai dugc ghi trong Thong bao triéu taip DPHDCD.

2. Néu c6 dong khong thé tham du DPHDCD thi ¢6 thé uy quyén cho dai dién
cua minh tham du: vi€c uy quyén cho ngudoi dai dién du hop DPHDCD phai 1ap
thanh van ban theo mau cia Cong ty va phai ¢o6 chir ky theo quy dinh sau day:

- Truong hop ¢ dong ca nhan la ngudi uy quyén thi phai ¢6 chir ky cua cd
dong d6 va nguoi dugc uy quyén du hop;

- Truong hop nguoi dai dién theo uy quyén cua cb déng la t6 chirc 1a nguoi
uy quyén thi phai co chir ky cia nguoi dai dién theo uy quyén, nguoi dai dién
theo phap luét cia c6 dong va nguoi duoc uy quyén duw hop;

- Trudng hop c6 nhiéu hon mot ngudi dai dién theo uy quyén duogc cir, thi
phai xac dinh cy thé s6 ¢6 phan va s6 phiéu bau cia ngudi dai dién. Dai dién uy
quyén khong nhat thiét phai 1a c6 déng cia Cong ty va khong dugce uy quyén lai
cho nguoi khac;
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Nguoi dugc uy quyén du hop PHPCD phai mang theo Chimg minh nhan
dan/The can cwdc cong dan hodc HO chiéu d kiém tra va nép lai van ban uy
quyén ban gdc truéce khi vao phong hop.

Piéu 7. Thé thirc biéu quyét va biu cir tai DPHDCD

1. PHDCD thao luén va biéu quyét theo timg van dé trong né1 dung chuwong
trinh dudi su diéu khién cua chi toa.

2. Khi dén dy DPHDPCD, mdi ¢ déng duoc phat mot “Phiéu biéu quyét” do
Cong ty phat hanh, trong d6 c6 S6 dang ky s& hitu ¢d phan, ho va tén ¢ dong,
s6 phiéu biéu quyét cua cd dong, v.v..

3.586 phleu bicu quyét cua 1n01 cd dong bang s6 ¢6 phan ma ¢b déng so hiru
tai thoi diém chét danh sach c¢b dong c6 quyén du hop PHDCD hoac duoc uy
quyén dai dién s hiru.

4. Khi tién hanh biéu quyét tai PHDCD, cb dong biéu quyét theo thtr ty: Tan
thanh, Khéng tan thanh, Khéng ¢é y kién.

5. Theo d¢ nghi cua Chu toa, PHDCD tién hanh biu Ban kiém phiéu véi sd
luong khéng qua ba (03) nguoi. Ban kiém phiéu 1am viée theo su chi dao cua
Chu toa. Viéc kiém ph1eu nhitng van dé can thlet va néu cé yéu ciu vao timg
thoi diém, PHPCD thong nhat chi dinh mot t6 chire trung 1ap de thuc hién viéc
thu thap va kiém phiéu. T6 chirc trung 1ap nay do HPQT dé xuit.

6. Két qua kiém phiéu dwoc chu toa cong bd ngay trude khi bé mac cude
hop.

Piéu 8. Lap bién ban hop PHPCD

1. DPoan thu ky chiu trach nhiém ghi toan bé dién bién PHDCD, sau d6 lap
bién ban DPHDCD va thong qua tai DHDCD. Bién ban phai duoc 14p bang tiéng
Viét va ¢6 cac ndi dung chi yeu sau:

- Tén, dia chi Tru s& chinh, s6 va ngay dang ky kinh doanh, noi dang ky
kinh doanh.

Thoi gian, dia diém hop PHDCD.

Chuong trinh va néi dung cudc hop.

Chu toa va thu ky.

Toém tit dién bién cudc hop va cac v kién phat bidu tai DHDCD vé tung
van d trong ndi dung chwong trinh hop.

- S6 cb dong va tong sb phleu biéu quyét cua cac 06 dong du hop; kem
theo phu luc danh sich cua cac c6 dong dang ky, dai dién c¢b dong du hop véi sb
cd phan va s6 phiéu bau twong g,
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- Tong s6 phiéu biéu quyét dbi voi timg van dé biéu quyet trong do ghi ré
tong so phleu tan thanh, khong tan thanh hodc khong c6 y kién, ty 1& twong tmg
trén téng s6 phiéu biéu quyét cua cd dong du hop.

- Céac van @& di duoc thong qua va ty 1& phiéu biéu quyét thong qua tuong
ung
- Ho va tén, chir ky cuia chu toa va thu ky.

2. Chu toa va thu ky cudc hop phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung
thuc, chinh xac cua ndi dung bién ban.

3. Bién ban hop PHDCD, kém theo phu luc danh sich dang ky co dong,
toan van nghi quyét thong qua tai PHDCD, cac tai lidu giri kém theo gidy moi
phai dugc luu gitr tai Tru s& chinh ciia Cong ty.

Diéu 9. Phan ddi quyét dinh cia PHPCD

1.Cé dong biéu quyét phan d6i nghi quyét v& viée td chuc lai Cong ty hodc
thay do6i quyén, nghia vu cua ¢6 dong quy dinh tai Diéu 1é Cong ty c6 quyén yéu
cau Cong ty mua lai co phan cua minh. Yéu cau phai bang vin ban, trong d6 néu
1 tén, dia chi cua cd dong, sb lu’ong ¢ phan tu’ng loai, gia du dinh ban, Iy do
yéu cau Cong ty mua lai. Yéu cau phai dugc gu'l den Coéng ty trong thoi han 10
ngay, ké tir ngay PHDCD thong qua nghi quyét vé cac van @& quy dinh tai
khoan nay.

2. Cong ty phai mua lai c¢6 phan theo yéu céu cua cb dong quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay voi gla th truomg hoac thoa thuén trong thoi han 90 ngay, ké
tr ngay nhén dugc yéu cau Trudmg hop khong thoa thuan duoc vé gia thi cac
bén co thé yéu cau mot td chire tham dinh gia chuyén nghiép dinh gia. Cong ty
gi¢i thiéu it nhat 03 to chirc tham dinh gia chuyén nghiép dé cb déng lua chon
va lya chon d6 1a quyét dinh cudi cung.

Piéu 10.Cong bd nghi quyét PHPCD

1. Cong ty phai cong bd Nghi quyét PDHDCD trong thoi han 24 gio trén
Website cua Cong ty va trén phwong tién cong bo thong tin S& giao dich chimg
khoan/Trung tam giao dich chirng khoan.

2. Viée cong bd thong tin duoc giti cho Trung tam giao dich chimg khoan
bang thu dién tir va giri chuyén phat nhanh qua buru dién ddng thoi phai cong bd
thong tin trén Website cua Cong ty. Viéc cong b thong tin phai chinh xac, day
du, kip thoi va phai do TGD Céng ty hoac nguol cong bd théng tin duoc uy
quyén thuc hién. TGD phai chiu trach nhiém v€ ndi dung thong tin do nguoi
cong bd thong tin duge uy quyén cong bb. Thong tin d3 cong bd phai duoc bao
quan, luu giit tai Tru s& chinh Cong ty.
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Piéu 11. Théong qua Nghi quyét PHPCD qua hinh thirc lay y kién bing
bing ban

1. Vigc 1ap danh sach cb dong giri phiéu 14y ¥ kién dugc 14p dua trén sb dang
ky ¢6 dong cua Céng ty thong qua Trung tdm luu ky chung khoan. Danh sach
nay phai duoc 1ap khong sém hon 05 ngay trudce ngay gii phiéu 1y y kién.

2. HPQT chuén bj phiéu iy y kién, du thao nghi quyet cua DPHDCD, cac tai
liéu giai trinh dy thao Nghi quyét va giri dén tat ca cac cd déng co quyen bicu
quyét cham nhat mudi (10) ngay trude thoi han phai gtri lai phiéu 14y y kién.

3. Phiéu 14y y kién phai c6 cac noi dung sau:

Tén, dia chi Tru s& chinh, M4 s6 doanh nghiép;

Muc dich 1ay y kién;

Ho, tén, dia chi thu’ong tra, qudc tich, s6 Thé can cudc cong dan/Glay
chimg minh nhan dan/Ho chleu hodc chung thuc ca nhan hop phap khéc cua co
dong 1a ca nhén; tén, ma s6 doanh nghiép hodc s6 quyét dinh thanh lap, dia chi
Tru s& chinh cua ¢ dong 14 tb chirc hodc ho, tén, dia chi thudng tru, quéc tich,
s6 Thé can cudc cong dan/Gidy chimg minh nhan dan/Ho chleu hoac chimg thuce
ca nhan hop phép khac cua dai dién theo uy quyen cla co dong 1a t6 chuc; sb
luong 6 phan cua timg loai va sé phiéu bidu quyét ciia ¢b dong;

- Van @ can ldy y kién dé thong qua;

- Phuong 4n bicéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong co 'y
kién;

- Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu 14y v kién da duoc tra 1oi;

- Ho, tén, chir ky cia Chu tich HDQT va ngudi dai dién theo phéap luat caa
Cong ty;

4. C6 dong co thé giri phiéu 1dy v kién da tra 161 dén Cong ty theo mét trong
cac hinh thirc sau day:

a) Giri thu. Phiéu 14y y kién da dugc tra 161 phai c6 chit ky cua co dong 1a ca
nhan, cua nguoi dai dién theo uy quyen hoac nguoi dai dién theo phap luat cia
cd dong 1a té chirc. Phiéu lay y kién gt vé€ Cong ty phai duoc dung trong
phong bi déan kin va khéng ai dugc quyén mo trude khi kiém phiéu.

b) Gui fax hodc thu dién tir. Phiéu ldy y kién giri vé Cong ty qua fax hodc
thu dién tir phai dugc giir bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phleu lay y kién giri vé Cong ty sau thoi han dd xac dinh ta1 nd1 dung
phiéu lay y kién hodc di bi mé trong truong hop g thu va bi tiét 1o trong
truomg hop gu’1 fax, thu dién tir 1a khong hop 1¢. Phiéu 13y y kién khong duoc
giti v& dugce coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét;




CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 2 M sb: QC.01.00.02/18
@ Lan ban hanh: 03

EVNPECC2 QUY CHE QUAN TRI NQI BQ Ngay hiéu lyc: _ 28/02/2018

Trang: 10/35

5. HPQT t6 chure kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién
cua BKS hodc cta c6 dong khong nam giir chirc vu quan ly Cong ty.

Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chi yéu sau déy:

a) Tén, dia chi Tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Muc dich va cac van d can ldy y kién dé thong qua nghi quyét;

c) S6 cé,déng Vol qtc;)ng sé phiéu biéu qpyé‘g da tham gia biéu quyét, trong do
phan biét so phicu bieu quyét hop 1€ va so bi€u quyet khong hop 1€ va phuong
thirc gin bicu quyet, keém theo phu luc danh sach ¢6 dong tham gia bi€u quyét;

d) Téng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng co y kién dbi véi timg
van dé;

d) Cac van & da duoc thong qua;

e) Ho, tén, chit ky cua Chu tich HPQT, nguot dai dién theo phap luat cua
Cong ty, nguoi giam sat kiém phiéu va nguoi kiém phiéu.

Céc thanh vién HDQT, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu phai
lién ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xac cta bién ban kiém phiéu;
lién déi chju trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong
qua do kiém phiéu khéng trung thue, khong chinh xac;

6. Bién ban kiém phiéu phai dwoc giri dén cac cd dong trong thoi han 15
ngay, ké tir ngay két thuc kiém ph1eu Trudng hop Cong ty cd Website, viéc gt
bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc dang tai 1én Website cua Cong ty;

7. Phiéu lay y kién da duoc tra 101, bién ban qum phiéu, nghi quyét da duoc
thong qua va tai liéu co lién quan giri kém theo phi€u lay y kién dugc lwu giir tai
Tru s& chinh caa Cong ty;

8. Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thire lay y kién ¢ dong bang van
ban cé gia tri nhu nghi quyét dugce thong qua tai cude hop PHDCD

Diéu 12. Nhirng ndi dung dwoc lay y kién bing bing ban

Ho1 dong quan tri co quyen lay v kién cb dong bang van ban de thong qua
quyét dinh cua Dai hoi dong 6 dong bat cir luc nao néu xét thay can thiét vi loi
ich cua Cong ty vé nhimg van dé sau:

1. Mirc ¢d tire thanh toan hang nam cho mai loai ¢6 phan phu hop véi Luat
Doanh nghiép va cac quyén gan lién vdi loai ¢d phan do. Mirc ¢6 tire nay khong
cao hon mirc ma Hoi dong quan tri dé nghi sau khi da tham khao y kién cac c6
dong tai Pai hoi dong ¢o dong;

2. B0 sung va stra d6i Piéu 1¢ Cong ty;
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3. Loai ¢0 phan va s6 lwong ¢6 phan méi s& dugc phat hanh cho mdi loai ¢d
phan;
4. Céng ty mua lai hon mudi phan trim (10%) méi loai ¢6 phan phat hanh;
5. Viéc Chu tich Hoi dong quan tri kiém Téng Giam ddc Céng ty.

L ] . }Chu’(mg 11X o . A
PE CU, UNG CU, BAU, MIENANHIEM YA BAI NHIEM THANH VIEN
HOI PONG QUAN TRI

DPieu 13. Tiéu chuan thanh vién H¢i dong quan tri
Thanh vién Ho1 dong quan tr1 phai cé cac tiéu chuan sau:

1. C6 du nang luc hanh vi dan sy, khéng thudc d6i twong bi cAm quan ly
doanh nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép;

2.Lacod dong ca nhan hodc dai dién cua cd dong 1a to chire so hiru it nhat
nim phan tram (5%) tong s6 ¢b phan phod thong hodc nguoi cé trinh do chuyén
mon, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh, am hiéu sdu cac nganh, nghé kinh
doanh chu yéu cia Cong ty;

3. Cé nang lyc kinh doanh va tb chirc quan ly doanh nghiép;

4. Khong phai 1a ngudi lién quan cua Can b quan ly, nguoi c6 tham quyén
bd nhiém Can bd quan ly ctia Tap doan Dién lyc Viét Nam.

5. Khong phai la nguoi quan ly doanh nghiép hodc nguoi do ngudi quan ly
doanh nghiép bd nhiém cia doanh nghiép 1a d6i thu canh tranh (doanh nghiép co
doanh thu chinh ho#c nganh nghé kinh doanh chinh twong tu véi Céng ty) hodc
cO nguy co gay xung dot lg1 ich var Cong ty.

Piéu 14. De cir, ing cir thanh vién HPQT

1. Thanh vién HPQT do cac ¢o dong d¢ cr theo quy dinh tai khoan 4 Piéu
26 biéu 1€ Cong ty.

2. Cb déng hodc nhom cb déng sé hiru tir mudi phan tram (10%) tong so ¢
phan phé thong tro 1én trong thot han lién tuc it nhat sau (06) thang c6 quyén dé
cr cac ung vién HPQT. Co dong hodc nhom ) dong ndm gilr tor mudi phan
tram (10%) dén dwdi hai muoi phan trim (20%) duge dé cir mot (01) thanh vién;
tir hai muoi phan tram (20%) dén duéi ba muoi phan tram (30%) dwoc dé cir hai
(02) thanh vién; tir ba muoi phan tram (30%) dén duwéi ndm muoi phan trim
(50%) duoc dé cir ba (03) thanh vién; tir ndm muoi phan tram (50%) dén dudi
sau muoi nim phan tram (65%) dugc dé cir bon (04) thanh vién; tir sdu muoi
1am phan tram (65%) tr& 1én dugce dé cir du sb img vién.
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3. Cac ¢o dong phé thong tw nguyén tip hop thanh nhom thoa man cac diéu
kién quy dinh dé dé cur nguol vao HDQT. Viéc hop nhém nay phai thong bao
cho céc ¢ dong dur hop biét cham nhét ngay khi khai mac PHDCD.

4. Truong hop s6 lwong cac tmg vién HDQT thong qua dé ctr van khong du
50 lwong cén thiét, HDQT ‘duong nhiém ¢6 thé dé cir thém vmg vién hodc td
chire dé cir theo mot co ché do Cong ty quy dinh. Co ché dé cur hay céch thirc
HDPQT duong nhiém d cir tng vién HDQT phai duoc cong bd 1o rang va phai
dugc DPHDCD théng qua trude khi tién hanh dé cu.

5. Théng tin lién quan dén cac img vién thanh vién HPQT (trong trudong hop
da xac dinh dugc trudce cac img vién) duge cong bd téi thiéu bay (07) ngay lam
vi€c trudc ngay triéu tap hop DHDCD trén trang thong tin dién tr cia Cong ty
(website ndi bd va ngoai) dé c6 dong co the tim hiéu vé cac img vién ndy trude
khi bo phiéu. Théng tin nay duoc cong bb tdi thiéu bao gdm:

- Ho va tén, ngay thang nam sinh;

— Trinh d6 chuyén mon,;

— Qua trinh cbng tac;

— Tén cac cong ty ma cic ing vién dang nam giit chirc vu thanh vién HDQT
va cac chire danh quan ly khac;

— C4c loi ich c6 lién quan dén Céng ty (néu co);

— Céc thong tin khac (néu co).

6. Céc ing vién HPQT c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh
xac va hop ly cia céac thong tin ca nhan dwoc cong b va phai cam két thuc hién
nhiém vu cua thanh vién HDQT mét cach trung thyc, can trong néu duge bau
lam thanh vién HDQT.

7. Danh sach tmg vién bau vao HDQT phai dugc PHDCD théng qua trudce
khi tlen hanh bau ctlt v&i ty 1€ trén 51% tong sé phiéu bau cia cac c¢b dong co
quyén biéu quyét tai PHDCD.

Piéu 15. Béu thanh vién Hji dong quin tri

1. Viéc bicu quyét bau thanh vién HDQT duoc thuc hién theo phwong thirc
bau don phleu theo d6 mdi ¢b  dong co tong 56 phleu biéu quyét tuong umg voi
s6 co phan sO hitu nhén voi s6 thanh vién dugce bau cua HDQT va ¢6 dong co
quyen don hét s6 phiéu bau cho mét img vién hodc phan chia s6 phiéu bau cho
nhiéu tmg vién.

2. Phiéu bau do Ban t6 chirc in sdn, ¢6 ghi danh sach ng cir vién, sdp xép
theo thir tw ABC, c0 ghi gia tri hodc s6 ¢ phiéu, c¢6 dong dau Céong ty.
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3. C4ch thirc bau ctr: Co déng nhan ph1eu bau ctr, ghi s6 phiéu bau cho imng
vién minh lwa chon. Méi ¢6 dong c6 quyén bo phiéu bau cho HPQT theo khoan
1 cua Diéu nay.

4. Phiéu bau hop 1¢ 1a:

- Phleu bau theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, khong bi tiy xo04, gach sia,
khong viét thém noi dung vao phiéu bau.

— Phiéu bau khong hop 1€ 1a phleu khong dung theo quy dinh tai khoan 2
Piéu nay, phiéu tring, hodc bau nhiéu hon sb lrong thanh vién HPQT duoc
phép bau.

5. Ung vién trang cr HDQT phai dat ty 1¢ phiéu bau it nhat 65% téng sb
phiéu bau cua cac cb dong c6 quyen biéu quyét c6 mat truc tiép hodc thong qua
dai dién duoc uy quyén co6 mat tai PHPCD.

6. Can cur vao luong thanh vién quy dinh cho HDQT, PHDCD s€ dua vao ty

1¢ phiéu bau c6 s6 c6 phan cao nhat tir trén xudng dé chon cho du sb lurong thanh
vién HDQT.

7. Truong hop ¢6 hon mét (01) img vién cudi cung dat ty 1é bau ngang nhau
va déu dat ty 1& tir 65% thi DPHPCD tiép tuc bau vong thtr hai trong sO nhimg
tmg vién nay cho t&i khi da thanh vién HDQT.

8. Néu bau vong thir nhé}t ma khong du sb thanh vién HDQT ¢0 ty 1€ 16n hon
65% thi DHDCD ti€p tuc bau vong thir hai trong sO nhitng tmg vién con lai cho
to1 khi du thanh vién HDQT hodc do PHPCD quyét dinh.

9. Khi ¢6 két qua bau cir, HDQT phai lwa chon trong s6 cac thanh vién cua
minh dé bau ra mét chu tich HDQT.

10. I§et qua bau cir giu’o'c cong nhan sau khi bién ban bau cir d3 duoc chu toa
phé chuan va Nghi quyét dugc PHPCD théng qua.

Piéu 16. Mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Hji dong quan tri

1. Thanh vién HPQT bi bai nhiém, mién nhiém trong cac trudong hop sau:

— Khéng c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

~ Thanh vién d6 gii don bang van ban xin tir chitc dén Tru s¢ chinh cia
Cong ty va duogc cac thanh vién khac cia HPQT chap thuén.

— Khong tham gia cac hoat dong cua HDQT trong sau (06) thang lién tuc,
trir trrong hop bat kha khang.

— Thanh vién d6 d4 bi mién nhiém do quyét dinh ctia DPHPCD bét ctr luc
nao.
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— Thanh vién 1a dai dién cia mot ¢6 dong 13 to chirc bi thay thé hodc mat
quyén dai dién cho t chire do.

2. HPQT c6 thé bd nhiém thanh vién HDQT méi dé thay the chd trong phat
sinh va thanh vién m&i nay phai dugc chip thuin tai PHDCD gin nhét. Sau khi
dwoc DPHDCD chép thuan, viéc bd nhiém thanh vién méi d6 s& duoc coi 1a ¢co
hiéu luc vao ngay dugec HPQT bo nhiém.

3. Truong hop s6 thanh vién HPQT bj giam qua mot phan ba so véi sb quy
dinh tai Piéu 26 cia Diéu 18 Cong ty thi HbQT phal triéu tap hop DHDCD
trong thoi gian khéng qué sdu muoi (60) ngay dé bau bd sung thanh vién HDQT.

Piéu 17. Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Héi
dong quén tri.

Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT phai duoc cong
bé ra cong chung theo cac quy dinh cia Phép luat vé chimg khoan va thi truong
ching khoan.

Chu’(mg v
TRINH TU' VA THU TUC TO CHUC HOQP HOI PONG QUAN TRI

Piéu 18. Ché d va nguyén tic lam viéc caa HPQT

1. HDQT lam viéc theo ché do tap thé lanh dao, quyét dinh theo da sb, vira
dam bao phat huy vai tro 1anh dao cua tap thé HPQT, vira dé cao trach nhiém ca
nhan cia Chu tich va cac Thanh vién HDQT. Moi hoat dong ctiia HDQT phai
tuan thi cac quy dinh cua phap luét, Didu 1¢ va Quy ché nay.

2. Giai quyét cong viéc dung pham vi thim quyén, trach nhiém duoc phéan
cong, dung trinh tu, thu tuc theo dung quy dinh cta phap luat, chuong trinh céng
tac va Quy ché nay.

3. Pam bdo yéu cau phdi hop cong tac, trao ddi thong tin trong giai quyét
cong viée va trong moi hoat dong theo chic nang, nhiém vu, quyén han dugc
phap luat quy dinh.

Dieu 19. Cich thirc giai quyét cong viéc cia HDQT

1. Cac cong viéc thude thim quyén cia HPQT déu phai lay y kién biéu
quyét cia tat ca cac thanh vién HDQT tai cudc hop HDQT, lay v kién bang véan
ban, fax hodc thu dién tir. Biéu quyét duoc thuc hién trén co so y kién d& xuét
cua cac thanh vién HDQT hodc To trinh cia TGD.

2. Trinh ty, tha tuc to chirc cac cude hop HPQT duogc quy dinh tai Diéu 29
Diéu 1¢ Cong ty. Viée t6 chic hop HPQT, chuong trinh hop va cac tai liéu lién
quan duogc thong bao trude cho cac thanh vién HPQT theo dung thoi han quy
dinh cua Diéu 1¢ Cong ty va phap luat.




@ CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 2 M3 sb: QC.01.00.02/18

i ) o Lén ban hanh: 03
EVNPECCZ QUY CHE QUAN TRI NOQI BO Ngay hiéu lyc:  28/02/2018
Trang; 15/35

3. No1 dung thao luén, cic y kién phat biéu cua cac thanh vién HDQT, két
qua biéu quyét va két luan tai cudc hop HDQT phai duoc 14p chi tiét va ro rang
thanh bién ban. Thu ky cudc hop va cac thanh vién HDQT tham gia vao cudc
hop phai ky tén vao bién ban hop. Bién ban hop HDQT phai duge chuyén va luu
gitr theo quy dinh cta Quy dinh néi bd vé luu trir, Piéu 16 Cong ty va phap lut.

4. Thanh vién HPQT c¢6 quyén kién nghi néi dung dua vao chuong trinh hop
cia HDQT. Chu tich HDQT cha tri cudc hop va quyet dinh ndi dung, thanh
phan, thoi gian va chwong trinh cudc hop HDQT. Khi can thiét, Chu tich HDQT
c6 thé phan cong mot thanh vién HDQT thay Chu tich HDQT chu tri cudc hop.

5. Thu ky Cong ty c6 nhiém vu tham muwu, téng hop vé n6i dung cude hop,
du kién noi dung, chuong trinh, thoi gian, thanh phan tham dy hop trinh Chu
tich HPQT quyét dinh va thong bao cho céc thanh vién HDQT va cac thanh
phan tham dy cudc hop vé& cac van dé trén.

6. Dai biéu tham dy cudc hop khong phai 13 thanh vién HDQT dwoc phat
biéu y kién nhumg khong co quyén biéu quyét.

7. Trwong hop TGD 1a thanh vién HDQT tryc tiép ky van ban trinh HDQT
thi coi nhu da biéu quyét tan thanh n6i dung dé nghi HDQT vai tr cach 1a thanh
vién HDQT.

8. Pbi v6i nhimg Van dé khoéng yéu cau phai thdo luén, xét thay khong can
thiét hop HPQT hodc van dé can quyét dinh gap nhung khong co diéu kién t6
chire hop HPQT thi ¢o6 thé 4p dung hinh thirc 13y y kién biéu quyét bang van ban
(guri qua chuyén phat nhanh, fax hodc thu dién tir). Trong trudng hop nay, Thu
ky HDQT phai gii toan bd hd so va phiéu 1y y kién dén timg thanh vién
HDQT. Cac thanh vién HDQT c¢6 trach nhiém giri v kién bang van ban trong
vong nam (05) ngay lam viéc ké tir khi nhén du tai liéu dé Thu ky Cong ty tdng
hop (thanh vién HDQT c6 thé giri ban mém Phiéu v kién trudce qua thu dién tir
hodc fax va phai bb sung ban cimg co chit ky sau d6). Trong trwomg hop dic
biét, khi co y kién cua Chu tich HDQT, thoi gian giri y kién bang van ban co thé
ngan hon hozc dai hon thoi gian néu trén nhu’ng khong it hon mét (01) ngay va
khong qua mudi (10) ngay lam vige. Néu da sé thanh vién HDQT nhét tri thi
Thu ky Cong ty du thao Nghi quyét hodc Quyét dinh trinh Chu tich HPQT xem
xét, ky. Déi v6i nhimg ndi dung phirc tap, con nhiéu y kién khac nhau cua cac
thanh vién HDQT thi Thu ky Cong ty bao cao Chu tich HDQT xem xet dua ra
cudc hop HDQT gan nhat dé thao luan. Pdi voi nhimg noi dung can giai quyét
gap, HPQT ¢6 the td chirc hop bat thuong hodic cac thanh vién HDQT théo luén
qua héi nghi truyen hinh (Web conference) dé kip thoi ra Nghi quyét hoic Quyét
dinh. Toan bd hd so ldy v kién HDbQT bang van ban (fax, thu dién ttr) déu phai
duoc Thu ky Cong ty Iwu lai va téng hop thanh bién ban nhu quy dinh tai khoan
3 Piéu nay va g cho timg thanh vién HDQT ky theo quy dinh.
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9. Thanh vién HPQT cé quyén yéu cau TGD, cac Pho TGD, K¢é toan truong
va cac can bo quan ly khac cung cap thong tin, tai liéu, gidi trinh dé lam 6 cac
ndi dung lién quan dén to trinh cua TGD.

Pi¢u 20. Nghi quyét, Quyét dinh cia HDQT

1. HbQT thong qua Nghl quyét, Quyét dinh bang hinh thirc biéu quyét tai
cudc hop hoic 1dy y kién bang vin ban, thu dién tir hoic fax.

2. Quyén biéu quyét ciia cac thanh vién HDQT tai cude hop

a. MOi thanh vién HDQT hodc ngudi duge ty quyén trye tiép co mat tai
cudc hop c6 mot (01) phicu biéu quyet;

b. Thanh vién HPQT khéng duogc biéu quyét vé cac hop ddng, giao dich
hoac d¢é xuat ma thanh vién do hoag nguoi lién quan dén thanh vién d6 c6 1gi ich
va lg1 ich d6 mau thuan hodc ¢6 thé mau thuan vai 1oi ich cua Cong ty;

¢. Trong cuge hop HDQT, khi ¢6 Vén dé phat sinh lién quan dén murc do loi
ich hodc lién quan dén quyén biéu quyét cua thanh vién HDQT ma nhimg van de
do khong duoce giai quyet bang su ty nguyén tir bo quyén b1eu quyét, nhirng van
dé o s& duoc chuyen dén Chu toa cudc hop va phan quyet caa Chu toa sé€ la
quyét dinh cudi cung.

3. Théng qua Nghi quyét, Quyét dinh cia HDQT

a. Nghi quyét Quyét dinh cua HPQT dugc thong qua khi da sO thanh vién
du hop biéu quyet dong y, bao gom ca phiéu biéu quyet bang van ban. Trong
truong hop so phiéu biéu quyét ddng y va khong dong vy ngang nhau thi Nghi
quyét, Quyét dinh cia HPQT duge théng qua néu co phiéu biéu quyét dong y
cua Chu toa cuoc hop HPQT va nguoc lai.

b. Thanh vién HDQT khéng du hop va khong uy quyén thi biéu quyét thong
qua bo phleu bang vin ban. Phiéu biéu quyét nay duoc dung trong phong bi kin
va guri dén Chu tich HDQT hodc Chu toa cude hop cham nhat mot (01) gio trudce
gior khai mac cudc hop. Phiéu biéu quyét chi duroc mé ra trude s chimg kién
clia tat ca nhimg ngudi du hop. Phiéu bidu quyét bing van ban hop 1€ co gia tri
ngang bang voi phiéu biéu quyét cua nhimg ngudi truce tiép dy hop.

4. Tét ca cac don vi, ca nhan lién quan trong Céng ty c¢o trach nhiém thue
hién day dui, nghiém tic va dung thoi han cac ndi dung quy dinh tai cac Nghi
quyét, Quyét dinh cua HDQT.

Piéu 21. Ghi bién ban va thong qua bién ban hop Hi dong quin tri.

1. Cac cude hop cua HDQT déu phai dugc ghi vao bién ban. Bién ban phai
1ap bang tiéng Viét, co ndi dung chu yéu sau:
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a. Tén, Tru s& chinh, s6 va ngay ding ky kinh doanh, noi dang ky kinh
doanh.

b. Muc dich, chuong trinh va néi dung hop.

c. Thoi gian, dia diém hop.

d. Ho va tén timg thanh vién du hop hodc ngudi duoc uy quyén dw hop; ho
va tén cac thanh vién khong du hop, 1y do.

e. Cac van @ duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop.

f. Tom tat phat biéu y kién cia ting thanh vién du hop theo trinh tur dién
bién cua cudc hop.

g. Két qua biéu quyét, trong d6 ghi ro nhimg thanh vién déng v, nhitng thanh
vién phan dbi va nhimg thanh vién bo phiéu tring.

h. Céc quyét dinh d dugc thong qua.
i. Chirky cua tat ca cac thanh vién hodc dai dién theo uy quyén du hop.

j. Chu toa va Thu ky phai chiu trach nhiém veé tinh trung thuc va chinh xéc
cua ndi dung bién ban hop HPQT.

2. Bién ban hop HPQT phai dugc théng qua va biéu quyét nhét tri tai cude
hop HDQT. Céc tai liéu st dung trong cudc hop HPQT phai duge luu giir tai
Tru s& chinh cia Cong ty.

3. Chu tich hoac Thu ky HDQT c¢6 trach nhiém chuyén bién ban hop HDQT
cho cac thanh vién va nhu’ng bién ban d6 s& phai dugc xem nhu nhimg bang
chimg x4c thuc vé cong viée duge tién hanh trong cac cude hop do.

Piéu 22. Théng bao Nghi quyét Hji dong quan tri

Cong ty phai cong bd Nghi quyét cia HPQT trong thoi han 24 g10 trén cac
4n pham, trang thong tin dién tir cia Cong ty va trén phuong tién cong b thong
tin S& giao dich chimg khoan/Trung tam giao dich ching khodn n€u nhu tai
cudc hop HDPQT c6 nghi quyét vé cac quyét dinh phai cong bb thong tin theo
dugce dinh cua phap luét chimg khoan.

Piéu 23. Trach nhiém, pham vi va cach thirc gidi quyét cong viée cia
Chu tich HbQT

1. Chu tich HPQT c6 trach nhiém thyc hién cac nhiém vu, quyén han quy
dinh tai Diéu 1&¢ Céng ty, phap ludt va phai chiu trach nhiém truéc HDQT,
DHDCD va phéap luat.

2. Chiju trach nhiém t6 chirc phan giao cho cac thanh vién HDQT thue hién
cac cong viée cu thé trong chwong trinh, ké hoach va nhiém vu cia HDQT.
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3.Th chire theo doi va giam sat viéc thyc hién cac Ngh quyét DPHPCD,
Nghi quyét, Quyet dinh cia HDQT.

4. Thay mat HPQT ky cac van ban, bao céo thudc tham quyén cia HDQT.

5. Chu tri hodc uy quyén cho thanh vién HPQT khac chu tri cac cudc hop
cua HDQT, céac cudc hop, hoi nghi lién quan dén chién lugc phat trién Cong ty.

6. Thuc hién cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cia biéu 18
Cong ty va phap luat.

Pi¢u 24. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cia thanh vién
HDbQT

1. Tham gia giai quyét cac cong viéc thudc trach nhiém, quyén han chung
ctia HPQT va thuc hién cac cong viée cu thé do HPQT phéan cong. Chu dong
lam viéc v&i Chu tich HPQT va cac thanh vién HDQT khac vé cong viéc cia
HDQT va cac cong viéc ¢o lién quan.

2,. Co trach qhiém tham du dﬁy dﬁ cac cudc hog cﬁa} HDQI, nghién curu, cho
y ki€n gop y, bi€u quyet kip thoi, day du trong phi€u lay y kién v€ cac ndi dung
lién quan dén to trinh HDQT.

3. Yéu cau cac don vi, bd phén trong Cong ty nghién ctru, d& xuit cac muc
tiéu, nhiém vy, chu truong, giai phap thuc hién cac chirc nang, nhiém vu cia
HDQT.

4. Theo dbi, kiém tra, hudng dan, giam sat viéc diéu hanh thye hién cac chu
trrong, ché do chinh sach, phap luat cua Nha nudc, cac Nghi quyét, Quyet dinh
cua HPQT.

Diéu 25. Cic Tiéu ban cia HPQT

1. HbQT c¢é6 thé thanh lap cac Tiéu ban dé hd tro hoat dong cia HDQT, bao
gdm Tiéu ban chinh sach phat trién, Tiéu ban kiém toan nodi bo, Tiéu ban nhan
sw, Tiéu ban luong thuong va cac tiéu ban dic biét khac theo Nghi quyét cua
PHDCD.

2. Viéc thanh 1ap va hoat dong cua cac Tiéu ban duoc thwe hién nhu sau:

a. HPQT ra quyét dinh thanh 1ap cac Tiéu ban trén co s dé xuét cia TGD
va/hodc Phong TCNS. Trong truong hop xét thdy can thiét va c6 du co so,
HDQT c6 quyén Ira chon va quyét dinh thanh vién cua cac Tiéu ban;

b. Mot Tiéu ban phai co téi thiéu ba (03) thanh vién. Trudng ban 1a thanh
vién HDQT va cac thanh vién khac do HPQT quyét dinh. Mot thanh vién
HDQT chi duge lam Trudng ban cua mot (01) Tieu ban. Pdi véi Tiéu ban kiém
toan ndi b phai co it nhat maot (01) thanh vién 13 ngudi ¢6 chuyén mén vé ké
toan va khong phai 1a nguoi 1am viée trong bd phan tai chinh ké toan Cong ty;
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c. Khi thanh 14p cac Tiéu ban, HPQT phai quy dinh chi tiét v& viéc thanh
1ap, ban hanh quy dinh chic nang, nhiém vy va méi quan hé lam viéc cua cac
Tiéu ban;

d. Sau khi thanh 1ap, Trudng ban triéu tdp hop ban va phan cong nhiém vy

cho cac thanh vién dé thuc hién chirc nang, nhi€ém vu cua Tiéu ban theo quy
dinh.

3. Tru’orng hop Cong ty khong thanh 18p cac tiéu ban thi HDQT ctt nguoi phu
trach riéng vé timg van d nhu kiém toan, lvong thudng, nhén su..

Chwong V
BAN KIEM SOAT

Diéu 26. Tiéu chuin, didu kién cia Kiém soat vién

Kiém soat vién phai c6 cac tiéu chuén va diéu kién sau:

1. T 21 tudi trd 1én, c6 du nang lyc hanh vi dan sw va khong thude ddi
twong bi cam thanh 1ap va quan ly doanh nghiép theo quy dinh ciia Luat doanh
nghiép;

2. Khéng phai 1a vo hodc chéng, cha dé, cha nuéi, me dé, me nudi, con de,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt ciia thanh vién HPQT, TGD, va Nguoi
quan ly khac trong Cong ty;

3. Khéng gitr chitc vu quéan ly Cong ty; khong nhét thiét phai 1a ¢6 dong cia
Cong ty;

4. C6 trinh d6 chuyén mén nghi€p vu tr dai hoc tré 1én; am hiéu vé linh vuc
hoat dong phu hop véi cac yéu cau nhiém vu cua Cong ty; am hiéu nghiép vu
quan ly kinh doanh cua Céng ty;

5. Phai 1a kiém toan vién hoac ké toan vién.

6. Co hiéu biét vé phap luat; co stc khoe va phim chét dao dirc tét, trung
thuc, liém khiét;

7. Trong BKS phai c0 it nhat mot (01) kiém soat vién co chuyen mén vé tai
chinh ké toan. Thanh vién nay khéng phai 1a thanh vién hay nhén vién trong bd
phan ké toan, tai chinh cia Cong ty va khong phai la thanh vién hay nhan vién
kiém toan doc 14p dang thuc hién viée kiém toan cac béo cdo tai chinh Cong ty.

8. Truéng BKS phai lam viéc chuyén trach tai Cong ty.
Di¢u 27. Dé cir kiém soat vién
1. Kiém soat vién do cac co dong dé ctr theo ty 1€ s¢ hiru cO phan cua cb

déng hoac nhom co dong. Co dong hodc nhom c6 déng so hiru tir muoi phan
tram (10%) tong sé c6 phan phd thong trong thoi han lién tuc it nhat sau (06)
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thang c6 quyén dé ctr cac img vién vao BKS. CH dong hoidc nhém c6 dong nam
giit dén tir mudi phin tram (10%) d&n dudi hai muoi phan tram (20%) duoc dé
ctt mot (01) thanh vién; tir hai muoi phan trim (20%) dén dudi ba muoi phin
tram (30%) duoc dé cir hai (02) thanh vién; tir ba muoi phan tram (30%) trés 1én
dwoc dé cir du sb img vién.

2. Céc ¢ dong phé théng tu nguyén tap hop thanh nhom thoa man cac diéu
kién quy dinh dé dé cir nguoi vao BKS. Viéc hop nhém nay phai théng bao cho
céc co dong dir hop biét cham nhat ngay trudce khi khai mac PHPCD.

3. Truomg hop s6 luong cac tmg vién BKS théng qua dé ctr van khoéng du 56
luong can thiét, HDQT duong nhiém c6 thé dé cir thém tmg vién hoac td chirc
dé cir theo mét co ché do Cong ty quy dinh. Co ché dé cir hay cach thie HDQT
dwong nhiém dé cr img vién BKS phai dugc cong bd 15 rang va phai duoc
DHDCD théng qua trude khi tién hanh d cir.

4. Théng tin lién quan dén cac tmg vién BKS (trong treong hop di xac dinh
dugce trude cac ung vién) duge cong bo toi thiu bay (07) ngay lam viée trude
ngay tri€u tap hop PHDCD trén trang thong tin dién tw cua Cong ty (website ndi
bd va ngoai) dé cd déng co the tim hiéu vé cac umg vién nay trude khi bo phiéu.
Théng tin nay dugce cong bo tbi thiéu bao gom:

— Ho va tén, ngay thang nam sinh;

— Trinh d6 chuyén moén,;

— Qua trinh cong tac;

— Tén cac cdng ty ma cac tmg vién dang nam giir chirc vu thanh vién HDQT
va cac chirc danh quan ly khac;

— Céc lgi ich ¢6 lién quan dén Cong ty (néu co);

— Céc thong tin khac (néu co).

5. Cac tmg vién BKS c6 cam két bang van ban vé tinh trung thwe, chinh xac
va hop ly cua cac thong tin ¢4 nhin dugc cong bo va phai cam két thuc hién
nhiém vu cua Kiém soat vién mot cach trung thye, can trong néu dugce bau lam
Kiém soat vién.

6. Danh sach tmg vién bau vao BKS phai dugc PHDCD thong qua truge khi

tién hanh bau cir voi ty 18 trén 51% tdng sé phiéu bau cua cac ¢d déng co quyén
biéu quyét tai PHDPCD.

Diéu 28. Biu Ban kiém soat

1. Viéc bicu quyet bau Kiém soat vién duoc thuc hién theo phuong thirc bau
don phiéu, theo d6 méi co dong c6 téng s6 phiéu biéu quyét twong ing voi s6 ¢b
phan s& hitu nhan voi sé Kiém soat vién duoc bau cia BKS va ¢d dong cé




CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 2 Mi s6: QC.01.00.02/18
@ Lan ban hanh: 03

EVNPECC2 QUY CHE QUAN TRI NQI BQ Ngay hiéu lyc: 28/02/2018

Trang 21/35

quyen don hét s6 phiéu bau cho mot img vién hodc phan chia sb phiéu bau cho
nhiéu {mg vién.

2. Phiéu bau do Ban td chirc in sin, c6 ghi danh sach mg cir vién, sap xép
theo thir tu ABC, c6 ghi gia tri hodc s6 ¢0 phi€u, c¢6 dong dau Cong ty.

3. Céch thire bau ci: Co dong nhan phicu bau cir, ghi s6 phiéu bau cho img
vién minh lya chon. M6i ¢6 dong c6 quyén béd phiéu bau cho Kiém soat vién
theo khoan 1 cua DPiéu nay.

4. Phiéu bau hop 18 1a:

- Phleu bau theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, khéng bi tay xo4, gach sira,
khong viét thém noi dung vao phiéu bau.

— Phiéu bau khong hop 1€ 12 phleu khong dung theo quy dinh tai khoan 2
Diéu nay, phiéu tring, hodc bau nhiéu hon sb lvong Kiém soat vién duoc phép
bau.

5. Ung vién tring cur BKS phai dat ty 1¢ phiéu bau it nhat 65% téng sé phiéu

bau cua cac ¢ dong co quyén biéu quyét c6 mat truc tiép hodc thong qua dai
dién dugc uy quyén cé mat tai PHDCD.

6. Can cir vao luong Kiém soat vién quy dinh cho BKS, PHDCD sé dwa vao
ty 18 phiéu bau c6 sd ¢ phan cao nhét tir trén xudng dé chon cho du sb luwong
Kiém soét vién.

7. Truong hop ¢6 hon mét (01) mg vién cudi cung dat ty 1& bau ngang va
déu dat ty 18 tir 65% thi bHDCD tlep tuc bau vong thir hai trong sé nhitng tmg
vién nay cho téi khi du sb lwong Kiém soat vién.

8. Néu bau vong thir nh‘ét ma khong du sb Kiém soat vién co ty 16 16n hon
65% thi PHDCD ti€p tuc bau vong thir hai trong s6 nhirng img vién con lai cho
to1 khi da s6 lugng Kiém soat vién hoac do PHPCD quyét dinh.

9. Khi c6 két qua bau cir, BKS phai Iya chon trong sd cac thanh vién cia
minh dé bau ra mét truémg BKS.

10. Ket qua bau ctr g‘lu‘c,rc cong nhan sau khi bién ban bau ctr di duoc chil toa
phé chuan va Nghi quyét dugc PHDCD théng qua.

Piéu 29. Mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

1. Kiém soat vién bi mién nhiém trong céc truong hop sau:

a. Khong con dui tiéu chuan va diéu kién 1am Kiém soat vién theo quy dinh
tai khoan 6 Piéu 37 Diéu 18;

b. Khong thyc hién quyén va nhiém vu cua minh trong sau (06) thang lién
tuc, trir trudng hop bat kha khang;
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c¢. C6 don xin tir chire;

d. Khong con la dai dién phan vén ciia ¢6 dong té chirc theo quyet dinh cua
cap c6 tham quyén ddi voi truong hop thanh vién 1a dai dién phan vén cua to
chire do;

e. La dai dién clia c6 déng t6 chire bi thay thé hoac mit quyén dai dién cho
t6 chirc do.

2. Ngoa1 cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Kiém soat vién c6
thé bi mién nhiém bét cir khi nao theo quyét dinh cia PHDCD.

3. Truong hop BKS vi pham nghiém trong nghia vu cia minh c¢é nguy co
gy thiét hai cho Céng ty thi HDQT triéu tap PHDCD d& xem xét va mién
nhiém BKS dwrong nhiém va biu BKS méi thay thé.

Diéu 30. Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién
Théng bao vé biu, mién nhiém, bai nhiém Klem soat vién phai duoc cong

bé ra cong chung theo cac quy dinh ciia Phap luét vé chung khoan va thi truong
chirng khoan.

. . Chuong VI
NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Piéu 31. Ngudi diéu hanh doanh nghiép

1. Ngudi diéu hanh doanh nghiép cua Cong ty gdbm c6 TGD, cac Phé TGD
va KTT.

2. Ban TGD c6 nhiém vu quan ly, diéu hanh truc tiép hoat dong san xuét
kinh doanh cua Céng ty theo chinh sach, dinh huéng dugc PHPCD, HPQT dé
ra trong tumg thoi ky va cac Nghi quyét, Quyét dinh cia PHPCD, HPQT. DPong
thor Ban TGD chiu trach nhiém truéc DPHPCD va HDQT vé viéc thue hién céc
cong viéc dugce giao.

3. Phé TGP la nguoi giup viée cho TGP trong viéc quan ly, diéu hanh mét
trong cac linh vuc hoat dong cua Cong ty. Pho TGP c¢6 trach nhiém bao cdo va
chiu trach nhiém trude HDQT, TGD va trudc Phap luat vé viéc thuc hién nhimg
nhiém vu duoc giao.

4. TGD x4y dung, ban hanh va thuc hién Ban phan c¢ong nhiém vu trong Ban
TGD phu hop vo1 cac quy dinh li€n quan cua Phép luat, Diéu 1¢ Cong ty, Nghi
quyét, Quyét dinh cia PHPCD, HPQT va céc quy dinh tai Quy ché nay.
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Piéu 32. Diéu kién tiéu chuin cia Ngudi diéu hanh

1. TGD phai c6 cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a. C6 du ning luc hanh vi dan sy va khéng thudc dbi twong bi cAm quan ly
doanh nghiép theo quy dinh ctua Luat doanh nghiép;

b. La ca nhan sé hiru it nhat mudi phan tram (10%) Vén’ diéu 1é ciia Cong ty
hodc 1a ngudi c6 trinh d§ chuyén moén, kinh nghiém thyc t€ muoi (10) ndm tro
1én v€ quan tri trong linh vire tir van thi€t k€ dién va cac nganh, nghe kinh doanh
chu yéu khac cua Cong ty.

c. TGD khong dugce 1a vg hodc ch@)ng, cha, cha nudi, me, me nudi, con, con
nudi, anh, chi, em ruét cia Can bd quan ly va ngudi cé tham quyén b6 nhiém
Can bd quan ly cua Tap doan Dién luc Viét Nam.

d. TGP Céng ty khéng duoc dong thai lam Giam ddc hodc TGP cia doanh
nghiép khac.

2. Tiéu chuan va diéu kién duoc bd nhiém Phé TGD:

a. Co6 du nang lyc hanh vi dan su va khéng thude d6i tuong bi cam quan 1y
doanh nghiép.

b. La nguoi ¢ trinh d¢ chuyén mon trong linh vire quan ly kinh doanh cua
Cong ty, c6 nang luc t6 chirc chi dao va thuc hién cac cong viéc dugc giao trong
linh virc duoc phan cong.

¢. Trinh d6 ti thiéu: Tét nghiép dai hoc chinh qui.

d. Do TGD lva chon va gidi thiéu cho HPDQT.

3. Tiéu chudn va diéu kién bd nhiém Ké toan truong Cong ty:

a. Khong thudc cac ddi twong nhirng nguoi khong duge lam ké toan quy
dinh tai Diéu 51 Luét ké toan.

b. Vé pham chét dao dic: C6 pham chat dao dirc nghé nghiép, trung thuec,
liém khiét, c6 y thirc chap hanh va dau tranh bao v€ chinh sach, ch€ do, cac quy
dinh v€ quan ly kinh t€, tai chinh cua phap luat va cia Cong ty.

c. Phai ¢6 trinh d6 chuyén mon, nghiép vu vé ké toan tir trinh d¢ dai hoc tr&y
1én.

d. Thoi gian cong tac thuc té 1a ké toan it nhat 05 nam.

e. C6 chimg chi bdi dudng ké toan trudong theo quy dinh hién hanh cia Bo
Tai chinh hanh.
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Di¢u 33. Trinh tw, thii tuc b6 nhiém, bai nhiém, mién nhi¢m Newdi didu
hanh

1. HDQT lya chon va ra quyét dinh b nhiém TGP trén co s dé xuét cia
Ban 14nh dao va Thuong vu Pang iy Cong ty.

2. HPQT lwa chon va ra quyét dinh bd nhiém cac Phé TGP va K& toan
trudmg trén co s& dé xuat cia Ban TGP va danh gid ciia Tiéu ban nhan su cia
HDQT (néu co).

3. HPQT b nhiém hozf}c co thQa thudn dé TGP bd nhiém cic chirc danh
quan ly khac dya trén dé xuat ciia Tiéu ban Nhan sy (néu co).

4. Trong truomg hop xét thay can thlet va ¢ du co s theo cac quy dinh cua
Diéu 1é Céng ty, HDQT/TGD c6 quyen ra quyét dinh mién nhiém va bai nhiém
cac chirc danh thudc thim quyén bd nhiém.

5. HDQT xay dung va ban hanh Quy che vé cong tac can bd, quy dinh rd
trinh tu, thi tuc bd nhiém, bé nhiém lai, mién nhiém, bai nhiém Can bd.

Piéu 34. Ky hop ddng lao dong véi ngudi diéu hanh doanh nghiép

1. Sau khi c6 quyét dinh bd nhiém TGP, Pho TGD, K& toan truong cia Hoi
ddng quan tri, Chi tich HDQT ky hop dong lao déng voi doi tuong nay. Noi
dung ciia Hop ddng lao dong theo quy dinh cua phap luat hop déng lao dong va
cac thod thudn khong trai véi quy dinh cia phap luat.

2. Noi dung hop déng lao dong phai ghi 1o nguyén tic tra thu lao, mirc thu
nhép, cac quyén loi dugc huwrdong, trach nhiém va quyén han.

3. Mirc lwong cua Pho TGD va Ke toan truéng cin cir vao két qua hoat dong
san xuat kinh doanh va y kién d& xuit cia TGD.

4. Thot han ky hop dong lao dong theo quy dinh cua phap luat. Thoi han giir
chic vu ctia Nguoi diéu hanh theo Quyét dinh bd nhiém.

Piéu 35. Mién nhiém, bai nhi¢m Nguwoi diéu hanh

1. TGD s& bi bai nhiém, mién nhiém trong cac trudong hop sau:

a. TGD giri don bang van ban xin tir chire dén Tru so chinh cua Cong ty va
duoc cac thanh vién cua HPQT chap thuan hodc chim dit hop ddng lao dong.

b. HDQT s€& bai nhiém TGD khi:

— Khong ¢6 du tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Didu 32
Quy ché nay;

— Vi pham Luat Lao dong, Luat Doanh nghiép, Diéu 1é va cac Quy ché quan
ly cia Cong ty;




Lan ban hanh: 03

@ CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 2 M4 sb: QC.01.00.02/18

EVNPECCZ QUY CHE QUAN TRI NOI BQ Ngay hiéu luc: 28/02/2018

Trang: 25/35

— Trong cong tac diéu hanh, c6 sai sot gay thiét hai, thit thoat vén va tai san
cuia Cong ty do thieu tinh than trach nhiém.

TGD bi bii nhiém, mién nhiém phai c6 trach nhiém ban giao cdng viéc cho
nguoi ké nhiém.

2. Ph6 TGP, Ké toan truong sé& bi mién nhiém, bai nhiém trong cac truong
hop sau:

a. Co don tir chire g cho HDQT. HDQT phai xem xét va ra quyét dinh
trong thoi han 01 thang, ké tir khi tiép nhan don tir chire. Trong thoi gian chua
¢6 y kién chuan y cua HDQT thi can b6 do van phai tiép tuc thuc hién nhiém vy
cua minh & vi tri d4 duoc bd nhiém.

b. HPQT c6 thé mién nhiém Phé TGD/KE toan trudng trong cac truong hop
sau:

— Do nhu cau cong tac, diéu chuyén, luan chuyén can bo;
— Strc khoé khdng dam bao dé ti€p tuc cong tac;

— Khéng hoan thanh nhiém vu hoéc vi pham néi qui, Quy ché ciia Cong ty,
vi pham phap luat nhumg chwra dén mirc cach chirc hodc budc phai cham dirt hop
dong lao dong.

Diéu 36. Thong bao bd nhiém, min nhiém Ngwdi didu hanh

Sau khi c6 quyét dinh bb nhiém hodc mién nhiém Nguoi diéu hanh, Cong ty
c6 trach nhiém cong b thong tin trong ndi b Cong ty va cho céc co lién quan,
trén cac phuong tién thong tin dai ching, trén Website cua Cong ty theo trinh ty
va quy dinh cua phép luat vé Chimg khoan va Thj treong chimg khoan.

. Chuwong VII A
NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY
Diéu 37. Tiéu chuin cia Nguwoi phu trach quan tri Cong ty
Tiéu chuan va diéu kién cia Nguoi phy trach quan tri Cong ty:
1. C6 di nang Iwc hanh vi dan sur.

2. La ngudi hiéu biét vé phap lut, khong dugc ddng thoi 1am viée cho Cong
ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién kiém toan cac bao céo tai chinh cua Cong

ty.
3. Trinh d6 t6i thiéu: Tot nghiép dai hoc chinh qui.
4. Do TGD lva chon va giéi thiéu cho HDQT.
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Piéu 38. B6 nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty

1. HbQT l}xa chon vara quyét dinh b nhiém Ngupi phu trach quan tr1 Cong
ty trén co s¢ d€ xuat cua Ban TGP va danh gia cua Ti€u ban nhan sy cia HDQT
(néu co).

2. Ngudi phy trach quan tri Cong ty c¢6 thé kiém Thu ky Cong ty.
Piéu 39. Nguwoi phu trach quan tri cdng ty c6 quyén va nghia vu sau:

1. Tu van HDQT trong viéc tf) chirc hop DPHDCD theo quy dinh va cac cong
viéc lién quan giira Cong ty va c6 dong;

2. Chuan bj cac cude hop HDQT, BKS va DPHPCD theo yéu ciu cuia HDQT
hoac BKS;

3. Tu van vé thi tuc cua cac cudc hop;
4. Tham du cac cudc hop;
5. Tu van thu tuc 14p cac nghi quyét caa HPQT phu hop voi luét phap;

6. Cung cip cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va cac
thong tin khac cho thanh vién HDQT va Kiém soat vién;

7. Giam sat va bao cdo HDQT vé hoat dong cong bd thong tin cia Cong ty;
8. Bao mat thong tin theo cac quy dinh ciia phap luat va Diéu 16 Cong ty;

9. Cac quyén va nghia vy khac theo quy dinh cua phéap luat va Diéu 1¢ Cong ty.
Piéu 40. Mién nhiém Nguwoi phu trach quan tri Cong ty

Ngudi phu trach quan tri Cong ty s& bi mién nhiém, bai nhiém trong céac
treong hop sau:

1. C6 don tir chire giri cho HPQT. HDQT phai xem xét va ra quyét dinh
trong thoi han 01 thang, ké tir khi tiép nhan don tir chire. Trong thoi gian chua
coy kién chuan y ciia HPQT thi can bd d6 van phai tiép tuc thuc hién nhiém vu
ciia minh & vi tri d3 duoc bd nhiém.

2. HPQT c6 thé mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty trong céc
truong hop sau:

— Do nhu cau cong tac, di€u chuyén, luan chuyén can bo;
~ Strc khoé¢ khdng dam bao de tiep tuc cong tac;

— Khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham néi qui, Quy ché cua Cong ty,
vi pham phép luét nhung chwa dén mirc cach chirc hodc budc phai cham dut hop
dong lao dong.
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Piéu 41. Thong bao bé nhiém, mién nhiém Ngwoi phu trach quan tri
Cong ty

Sau khi ¢co quyét dinh b6 nhiém hodc mién nhiém Nguoi phu trach quan tri,
Cong ty c6 trach nhiém coéng b thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co
quan hitu quan, trén cac phuong tién thong tin dai chung, trén trang Website cua
Cong ty theo trinh tu va quy dinh cta phap luat vé Ching khoan va Thi truong
chimg khoan.

~ Chuong VI )
. _PHOI HOP HOAT DONG GI\UAK ] .
HOI DONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

Piéu 42. Nguyén tic phéi hgp hoat dong
1. Ludn vi loi ich chung cua Cong ty.
2. Lu6n tuén thi cac quy dinh lién quan cia luat phap va Diéu 1¢ Céong ty.

3.Lam viéc voi tinh than trach nhiém cao nhéit, trung thwc, hop tic va
thuong xuyén trao d6i nham cung nhau huéng dén muc tiéu chung.

4. T4t ca cac thanh vién déu c6 quyén bao luu y kién thong nhat hoac khéng
thong nhat d6i véi mot ndi dung va c6 trach nhiém giai trinh vé viée do khi co
yéu cau.

Diéu 43. Phdi hop hoat dong gitta HPQT véi BKS

1. Chit tich HDQT phai dam bao Truéng BKS dwgc moi tham du day du cac
cudc hop dinh ky hay bat thuong cua HPQT. Chuong trinh, noi dung cac cude

hop nay phai duge giri dén Truong BKS cung thei diém giri dén thanh vién
HDPQT.

2. Ngoal cac thong tin bao cdo theo dinh ky, BKS ¢6 quyén yéu cau HPQT
cung cap cac thong tin khac lién quan dén cong tac quan ly, diéu hanh va hoat
dong san xuat kinh doanh cia Cong ty.

3. Khi BKS dé xuat lya chon cong ty kiém toan doc 18p dé kiém toan béo
cao tai chinh cua Cong ty, HDQT phai phan hoi y kién bang van ban trong vong
bay (07) ngay lam viéc.

4. Khi BKS kién nghi sira ddi, bd sung, cai tién co ciu td chirc quan ly, diéu
hanh Coéng ty, HDQT c¢6 trach nhiém phan héi trong vong mudi 1dm (15) ngay
lam viéc.

5. HPQT phai dam bao tat ca cac thong tin tai chinh va cdc thong tin khac

cung cap cho thanh vién HDQT phai dugc cung cap cho Kiém soat vién cung
thoi diém.
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Piéu 44. Phéi hop hoat dong giirva HPQT véi TGD
1. Phoi hop trong viéc trién khai cong viéc

a. HDQT khi can thiét s& st dung nhan su va trang thiét bi Céng ty dé phuc
vu cong tac cua HDQT. Péi voi cong tac t6 chiec PHPCD, HDQT thong bao
cho TGD vé viéc phdi hop, sir dung ngudn lye trude it nhat bén muoi 1dm (45)
ngay trude ngay DPHDCD.

b. Tai cac cude hop cua HDQT, Chi tich HDQT hodc Chi toa cude hop cin
ctr ndi dung cudc hop dé quyét dinh moi thanh vién Ban TGP, KTT va/hoic
nhiing nguoi ¢6 chirc vu quan 1y phu trach cac mang cong viéc c6 lién quan du
hop va tham gia déng gop y kién (néu co).

c. Tai cac cude hop dinh ky hogic dot xuit hodc cac cude hop lién quan dén
cac noi dung quan trong do TGD chu tri, Chi toa cudc hop can cir vao ndi dung
cudc hop dé quyet dinh moi1 Chu tich HPQT va/hodc thanh vién HPQT du hop
va dong gop v kién (néu c6). Noi dung cude hop duoc 1ap thanh bién ban va gui
cho Chu tich HDQT mét ban dé bao cdo.

d. Dbi vé6i cac van d& ma HDQT phé duyét theo To trinh cia TGP, HDbQT
phan hoi trong vong bay (07) ngay 1am viéc hodc mot thoi han khéac do hai bén
cung thoa thuan.

e. TGD ¢ trach nhiém béo céo bang van ban vé viéc thuc hién nhiém vu va
quyén han dwogc glao theo dinh ky cho HDQT (quy/06 thang/nam) va cho
DHDCD thwong nién hodc khi duge yéu cau.

f. Trong tru’ong hop cép thiét, vi nhimg muc dich lién quan dén nhiém vy
cia minh, thanh vién HDQT c¢6 quyén yéu cau TGD cung cap cac thong tin vé
hoat dong cua Cong ty. TGP chiu trach nhiém tao moi diéu kién thuan loi cho
Chu tich HPQT va céc thanh vién HDQT duoc tiép can cac thong tin, cac bao
c4o trong thoi gian nhanh nhat.

g. TGD ¢6 quyén tir chdi thi hanh va bao lwru c4c y kién cua minh doi véi cac
quyét dinh cia HDQT néu nhan thay quyet dinh nay trai phap luat, Diéu 1é Cong
ty, cac Quy ché quan ly hodc Nghi quyét cia DPHDCD. Trong truong hop nay,
TGD phai ¢6 bao cdo giai trinh ngay voi HDQT va BKS bang van ban.

h. Trudmg hop phat hién rii ro c6 thé anh hudng 16n dén uy tin hodc/va hoat
dong san xuat kinh doanh cta Céng ty hodc phat sinh cac su viée xét thay can
thiét, TGD c¢6 trach nhiém bao cdo ngay cho HDQT dé truc tiép theo ddi va co
bi€n phap xir ly.

2. Phéi hop khac

Chu tich HDQT va TGP tao diéu kién cho céac thanh vién HDQT, thanh vién
Ban TGD va nguoi cé chuc vu quan ly tham gia cac khoa hoc nghiép vu, cac
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hoat dong khao sat thuc té, cac hoi thao nghi¢p vu trong va ngoai nude nham
trau doi, hoc hoi kinh nghiém, nang cao kién thyc quan tri, diéu hanh Cong ty
Viéc tham gia cac khoa hoc, khao sat, hoi thao cua thanh vién HDQT, thanh vién
Ban TGD va ngudi c6 chirc vu quan ly khac khong duge anh huong dén cong
viéc chung cua Cong ty.

Diéu 45. Phdi hop hoat dong giira BKS véi TGD
1. Phéi hop trong viée trién khai cong viée

a. Truong hop xét thdy can thiét, TGP c6 thé moi Trudng BKS hodc kiém
soat vién tham du cac cudc hop cia Ban TGP va cac cude hop khac do TGP
chu tri. No1 dung cuée hop phai dugc 14p thanh bién ban va giri mét (01) ban
cho BKS.

b. Kiém soét vién c6 quyén yéu cau TGD tao diéu kién tiép cén hd so, tai
liéu lién quan dén hoat dong san xut kinh doanh cua Cong ty. TGD chiu trach
nhiém tao moi diéu kién thusn lgi cho Truong BKS va cac Kiém soat vién duoc
tiép can cac thong tin, cac bao cao trong thoi gian nhanh nhat.

c. Treong hop phat hién rui ro ¢6 thé anh huéng 16n dén uy tin hodc/va hoat
dong san xuat kinh doanh cia Cong ty hodc phat sinh cac sy viée xét thay can
thiét, TGD c6 trach nhiém bao céo ngay cho BKS dé tryc tiép theo doi.

d. Cac bao cao cua TGD trinh HDQT phai dwoc giri dén BKS cing thoi
diém va theo phwong thirc nhu dbi véi thanh vién HDQT.

2. Phéi hop khac

TGD tao diéu kién cho cac Kiém soat vién tham gia cac khoa hoc nghlep vu,
cac hoat dong khao sat thuc té, cac hdi thao nghi€ép vu trong va ngoai nuge
nham trau doi, hoc hoi kinh nghiém, nang cao kién thirc quan tri, diéu hanh
Cong ty. Viéc tham gia cac khoa hoc, khao sat, héi thao cua Kiém soat vién
khong dwgc anh hudng dén cong viéc chung cia Cong ty.

Chwong IX
NGAN NGUA XUNG DOT LOL ICH VA GIAO DICH
VOI CAC BEN CO QUYEN LOI LIEN QUAN DEN CONG TY

Piéu 46. Trach nhiém trung thye va trinh cic xung dot vé quyén loi
ciia cac thanh vién HPQT, Kiém soat vién, thanh vién Ban TGD va KTT

1. Thanh vién HDQT, Kiém soat vién, thanh vién Ban TGD, KTT va nhitng
ngudi lién quan khéng duoc phép sir dung nhimg co hoi kinh doanh cé thé mang
lai lo1 ich cho Cong ty vi muc dich ca nhan; khong duoc sir dung nhimg thong
tin ¢6 dugc nho chirc vy ciia minh @ tw 1oi ca nhan hay dé phuc vu loi ich cua td
chirc hodc ca nhan khac.
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2. Thanh vién HPQT, Kiém soat vién , thanh vién Ban TGD, KTT ¢6 nghia
vu thong bao cho HPQT nhimg hop dong giita Cong ty v6i chinh minh hodc véi
nhimg nguot ¢6 lién quan t6i minh. Nhing doi ‘tuong nay duoc tiép tuc thuc
hién hop dong khi dugc PHDCD hodc HPQT chép thuén theo quy dinh tai Diéu
35 Piéu lé.

3. Thanh vién HPQT khéng dwogc biéu quyét d6i voi cac giao dich ma thanh
vién d6 hodc ngudi c6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, ké ca trong truong
hop lo1 ich cua thanh vién HPQT trong giao dich nay chua dugc xac dinh va
cho du d6 1a lgi ich vat chat hay phi vat chat. Cac giao dich néu trén phai dugce
trinh bay trong Thuyét minh bao cao tai chinh cing ky va cong bd trong Bao cao
thuong nién.

4. Thanh vién HPQT, Kiém soat vién , thanh vién Ban TGD, KTT hay ngudi
co lién quan vdi cac doi tuong trén khong duoc sit dung cac thong tin chira dugce
phép cong bd ciia Cong ty dé tiét 16 cho ngudi khac hay dé tu minh tién hanh
cac giao dich co6 lién quan.

Piéu 47. Giao dich v&i ngudi c6 lién quan

1. Khi tién hanh giao dich véi nhitng ngudi ¢ lién quan, Cong ty phai ky két
hop dong bang van ban theo nguyén tic binh dang, tw nguyén. No6i dung hop
dong phal rd rang, cu thé. Cac diéu khoan ky két, bd sung sta d6i, thoi han hiéu
lwe, gia ca cling nhu cin cir xac dinh gia ca cta hop dong phai duoc cong bd
thong tin theo cac quy dinh cta phap luét.

2. Cong ty 4p dung cac bién phap can thiét dé ngan ngira nhimg ngudi co
lién quan can thi€p vao hoat dong cia Cong ty va gdy ton hai cho loi ich cia
Cong ty thong qua viéc ddc quyen cac kénh mua va ban, liing doan gid ca.

3. Cong ty ap dung cac bién phap can thiét dé ngan ngira c6 dong va nhiing
ngudi co lién quan tién hanh cac giao dich lam that thoat von, tai san hoac cac
nguén luc khac cua Cong ty. Cong ty khong cung cap nhimg dam bao vé tai
chinh cho cac ¢ déng va nhimg ngudi cé lién quan.

Piéu 48. Pam bio quyén hep phap cia nhimng ngudi c6 quyén lgi lién
quan dén Cong ty

1. Cong ty ton trong quyen lo1 hop phap cua nhitng nguoi co quyén loi lién
quan dén Cong ty bao gdm ngan hang, chu ng, chu dau tu, NLD, khach hang,
nha cung cap, cong déng va nhimg ngudi khac ¢o quyén loi lién quan dén Cong

ty.

2. Cong ty hop tac tich cuc voi nhitng ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén
Cong ty théng qua viéc:




@ CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 2 M4 sb: QC.01.00.02/18

. . ) i Lan ban hanh: 03
EVNPECC? QUY CHE QUAN TRI NOI BO Ngay hiéu hrc:  28/02/2018
Trano M1 /RAK

a. Cung cip ddy du thong tin cin thiét cho nhitg ngudi ¢ quyén loi lién |
quan dé gitp ho danh gia vé tinh hinh hoat dong va tai chinh cua Cong ty va dua
ra quyeét dinh;

b. Khuyén khich ho duaray kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh
hinh tai chinh va cac quyet dinh quan trong lién quan téi loi ich cia ho théng
qua lién hé trye tiep véi HPQT, Ban TGD va BKS;

3. Céng ty cam két thuc hién t6t cac van dé vé phuc loi, bao vé méi trudmg,
loi ich chung cua cong dong va trach nhiém x3 hdi,... theo phap luat quy dinh.

) ] Chwong X . o
PANH GIA HOAT PONG KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 49. Phwong thirc danh gia

1. Tuy :[heo quyét dinh cia HPQT, viéc danh gia hoa( déng cua thanh vién
HDQT, Kiém soat vién, thanh vién Ban TGD, KTT c6 thé dugc thye hién theo
mot sO phuong thirc sau:

— Tu nhan xét danh gia;

— Danh gia hoat dong hang nam;

— T4 chuc 14y phiéu tham do, tin nhiém hang ndm hodc dot xuat;
— Céch thirc khac do HPQT lwa chon vao timg thoi diém.

2. HDQT sé tién hanh danh gia hoat dong cua thanh vién HDQT, thanh vién
Ban TGD.

3. BKS sé tién hanh danh gia hoat dong cua Kiém soat vién .
4. TGD sé& tién hanh danh gia cac chirc danh quan ly khac.

5. HDQT quy dinh viéc danh gia hoat dong, khen thuéng va ky luat d6i voi
thanh vién HDQT, thanh vién Ban TGD, KTT bao gom cac ndi dung chinh sau
day:

— Xay dung céc tiéu chuan danh gia;

— Xay dung hé théng khen thurong va ky ludt;

— Tb chirc bd may danh gia, khen thudng va ky luét;
— Té churc thuc hién.

Piéu 50. Tiéu chi danh gia hoat djng

1. Két qua thuc hién cong viéc dugc giao gom mirc dd hoan thanh, khoi
luong, chat luong, hi€u qua cong viéc ca nhan, két qua phat trién cua don vi.
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2. Phém chat, dao dirc, 16i séng, nhan thire, tu twong, viée tuan thu va chip
hanh Diéu 1§ Cong ty, ndi quy lao déng, chu truong, chinh sach cua Cong ty va
quy dinh phap luat.

3. Nang luc ca nhan gém kién thirc, trinh d6 chuyén mén, kha nang giai
quyét van dé va k¥ nang giao ti€p, trinh bay.

4. Nang luc quan ly, 1anh dao gém kha nang quan 1y va van hanh hé thong

quy trinh, kha nang dao tao nhén vién, quéan ly va st dung hi€u qua cac nguon
luc, thai 6 chong quan liéu, tham nhiing, l4ang phi.

5. Tinh than hoc tap néng cao trinh do, trung thuec, cau thi trong cong tac, y
thirc t6 chirc, ky luat, tinh than trach nhiém trong cong viéc duoc giao va vi tri
dam nhiém.

6. Doan két, phdi hop trong va ngoai don vi, phdi hop nang cao mdi quan hé
hop tac trong va ngoai Cong ty.

7. Mirc d6 tin nhiém cia nhan vién cdp dudi va NLD trong Cong ty.

Piéu 51. Xép loai danh gia can bd

1. Can cir vao két qua danh gia, viéc xép loai thanh vién HPQT, Kiém soat
vién, Ban TGD, KTT dugc phan thanh ba (03) mic d6 phéan loai sau:

a. Hoan thanh xuét sac nhiém vu;

b. Hoan thanh nhiém vu;

¢. Chua hoan thanh nhiém vu.

2. Céc van ban danh gia va xép loai thanh vién HDQT, Kiém soat vién, Ban
TGD, KTT phai duge luu trir trong ho so ca nhan tai phong To chirc — Nhén su.

Piéu 52. Khen thudng

1. Cac thanh vién HPQT, Kiém soat vién, thanh vién Ban TGD, KTT c¢6
thanh tich trong viéc quan tri, di€éu hanh Cong ty va trong cac nhiém vu duoc
giao s& duoc xem xét khen thudng theo quy dinh cia Phap luat va cua Cong ty.

2. Tiéu chuén, cac hinh thirc va trinh tu, thu tuc khen nthu’(mg thuc hién theo
Quy ché khen thudéng, ky ludt cua Cong ty tai ting thoi diém.

Piéu 53. Ky luit

1. Cac thanh vién HPQT, Kiém soét vién, thanh vién Ban TGD, KTT xép
loai khéng hoan thanh nhiém vu hodc trong qud trinh thue hién nhiém vu ma vi
pham cac quy dinh cua Diéu 1é Cong ty, cac quy dinh Phap luat lién quan thi tuy
theo tinh chét, mirc do va hau qua s& bj ky luit theo quy dinh ctia Phap luat va
ctia Cong ty. Truong hop gay thiét hai dén loi ich cia Cong ty, ¢d dong, NLD va
cac to chirc lién quan s& phai bdi thuomg theo quy dinh cua Phap luat.
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2. HDPQT va TGD co quyén quyét dinh hinh thuc ky ludt déi véi cac chire
danh thudc thim quyén b nhiém.

3. Nguyén tic xtr 1y vi pham ky luét, hinh thic, trinh tu, thu tuc xur ly vi
pham ky lut dugc thue hién theo Quy ché khen thudng, ky luét cia Cong ty vao
timg thoi diém.

. CJIII’O'Hg XI A
DAO TAO VE QUAN TRI CONG TY

Piéu 54. Piao tao vé quan tri Cong ty

Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, thanh vién Ban TGPB, Nguoi phy trach
quan tri Cong ty phai tham gia cac khéa dao tao co ban vé quan tri Cong ty do
cac co so dao tao c6 chuong trinh dao tao, tap hu4n lién quan dén quan tri Céng
ty t6 chire.

Chwong XII
CONG BO THONG TIN, MINH BACH VA BAO MAT THONG TIN

Piéu 55. Cong bd théng tin

1. Cong ty thyc hién nghia vu cong bd day du, chinh xac va kip thoi thong
tin dinh ky va bat thuong vé tinh h1nh hoat dong san xuat kinh doanh, tai chinh
va tinh hinh quan tri Céng ty cho c¢6 déng va cong chung. Thong tin va cach
thirc cong bé thong tin dwoc thuc hién theo quy dinh cua phap lut va Diéu 1¢
Cong ty. Ngoai ra, Cong ty c6 trach nhiém cong bé kip thoi va ddy du cac thong
tin khac ncu cac thong tin d6 c6 kha nang anh hudng dén gia chimg khoan va
anh hwong dén quyét dinh cia cd dong va nha dau tu.

2. Viéc cong bd théng tin duoc thue hién theo nhimg phuong thirc nham
dam bao cb déng va cong ching dau tu c6 thé tiép can mot cach cong bang va
dong thoi. Ngon tir trong cong bo thong tin thwe hién mot cach 16 rang, dé hiéu
va nham tranh sy hiéu 1dm cho ¢ dong va cong ching dau tu.

3. HDQT c¢06 trach nhiém xay dung, ban hanh va t6 chure thyre hién Quy dinh
Cong b thong tin.

Piéu 56. Trach nhi€ém bdio cdo va cong b6 théng tin cia thanh vién
HPQT, Kiém soat vién, thanh vién Ban TGD

Ngoai nhimg thdng tin céng bd dugc quy dinh tai Quy dinh vé cong b
thong tin do HDQT ban hanh theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 55 Quy ché nay,
thanh vién HDQT, thanh vién Ban TGD c¢6 trach nhiém bao cao va cong b
thong tin vé giao dich trong nhimng truomg hop sau:
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1. Céc giao dich giira Cong ty vai nhitng c¢6ng ty ma cac thanh vién néu trén
la thanh vién sang lap hodc 1a thanh vién HDQT, thanh vién Ban TGP hoic ¢o
dong 16m trong thoi gian ba (03) nam trude.

2. Céc giao dich gitra Cong ty voi nhimg cong ty trong d6 ngudi lién quan
cua cac thanh vién néu trén 1a thanh vién HDQT, thanh vién Ban TGD hoic ¢o
dong 1om.

3. Céc giao dich c6 thé mang lai loi ich vat chat hodc phi vat chit dbi véi cac
thanh vién néu trén.

Piéu 57. Quin Iy va bao mat théng tin

1. TGP 1a ngudi chiu trach nhiém cao nhat trong viée xdy dung/dé xuét cac
ti€u chi phan loai thong tin va hé thong quan ly thong tin ndi bo, thong tin bi mat
phu hop vé1 cac quy dinh hién hanh cta phap luat. V€ nguyén tic thong tin noi
b0 phai dugc quan ly tap trung tir trén xudng dudi.

2. Cong ty dam bao tinh minh bach trong cong b thong tin theo quy dinh tai
quy ché cong bd théng tin cua Cong ty.

3. TGD chiu trach nhiém xay dung va tb chire thye hién cac quy dinh néi bo
vé bao mat thong tin. Pham vi diéu chinh bao gém cac thong tin ndi b, thong
tin bi mét va cac thong tin nhay cam khac cia Cong ty can duoc giir bi mat.

Chwong XIII

XU LY VI PHAM

Piéu 58. Xir Iy vi pham

Cac truong hop vi pham cac quy dinh cua Quy ché nay, tily theo hanh vi vi
pham va mac d6 gay thiét hai, HDQT s& quyét dinh hinh thue ky ludt va miac do
boi thudong theo quy dinh cia Cong ty va phap luat hién hanh.

_ Chuong XIV
TO CHUC THUC HIEN

Dieéu 59. Hiéu lwc, sira doi, bo sung

Quy ché nay gom mudi bén (14) Chwong va sau muoi (60) Didu ¢6 hiéu luc
tir ngay 28 thang 02nam 2018.
Trong qua trinh thuce hién, néu cé vuong mic can sira ddi bo sung, cac don

vi/cd dong gbp v bang van ban/thu dién tir giri vé phong TCNS d téng hop
HDQT xem xét, hiéu chinh.
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Piéu 60. Té chirc thwe hién

Cac thanh vién HDQT, BKS, Ban TGP, KTT, cb déng va NLD trong Cong

ty c6 trach nhiém thue hién Quy ché nay.

Ph(‘)pg TCNS c¢6 trach nhiém trién khai Ihu’c hién, hudng dan vjéc thue hién
Quy ché nay. Trong truong hop co mau thuan gitta quy dinh tai Dicu 1€ Cong ty
va Quy ché nay vé cung mdt van dé thi quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty duoc wu

tién thuc hién./,mz

TM. HQI PONG QUAN TRI

Nguyén Chon Hung




